








	NOMBRE GRUPO:
	






ALUMNOS: 

1. .

2. .

3. .

4. .

5. .




FECHA                                          VALORACIÓN:
ANEXO I: Funciones de los integrantes del grupo


COORDINADOR:
1. Coordina el trabajo del equipo.
2. Anima a los miembros del grupo a avanzar en su aprendizaje.
3. Procura que no se pierda el tiempo.
4. Tiene muy claro lo que el profesor quiere que aprendan.
5. Dirige las revisiones periódicas del equipo.
6. Determina quién debe hacerse cargo de las tareas de algún miembro del equipo que esté ausente.

SECRETARIO
1. Rellena los formularios del cuaderno del equipo (Plan de Equipo, Diario de Sesiones, etc.)
2. Recuerda de vez en cuando, a cada uno, los compromisos personales y a todo  el equipo los objetivos consignados en el Plan de Equipo.
3. De vez en cuando, actúa de observador y anota, en una tabla en la que constan las tareas de cada cargo de equipo, la frecuencia con que éste las ejerce.  
4. Custodia el Cuaderno del Equipo.

RESPONSABLE DEL MATERIAL Y PORTAVOZ
1. Se encarga de que los miembros del equipo tengan preparadas las mesas para cuando llegue el profesor.
2. Comprueba que todos los miembros del equipo mantengan limpia su zona de trabajo.
3. Presenta al gran grupo las actividades realizadas por su equipo.
4. Responde a las cuestiones planteadas por el profesor a su equipo.
5. Vigila que el grupo realiza las tareas dentro del tiempo que ha dispuesto el profesor.

CONTROLADOR DEL TONO DE VOZ Y DEL TIEMPO.
1. Controla el tono de voz del equipo.
2. Vigila que el grupo realiza las tareas dentro del tiempo que ha dispuesto el profesor.




ANEXO II:  Normas para trabajar en equipo

1. Compartirlo todo (Es necesario pedir permiso previamente).
2. Trabajar en silencio y, cuando sea necesario, hablar en voz baja.
3. Pedir la palabra antes de hablar.
4. Aceptar las decisiones de la mayoría. 
5. Ayudar a los compañeros.
6. Pedir ayuda cuando se necesite.
7. No rechazar la ayuda de un compañero.
8. Cumplir las tareas que me toquen.
9. Participar en todos los trabajos y actividades del equipo.
10. Cumplir estas normas y hacerlas cumplir a los demás.

ANEXO III: Plan de equipo

Nombre:                                                                    Curso:

Unidad:                                                                      Evaluación:


	NOMBRE
	RESPONSABILIDAD
	COMPROMISO PERSONAL
	FIRMA

	
	Coordinador

	
	

	
	Secretario

	
	

	
	Portavoz

	
	

	
	Responsable del material

	
	

	
	Controlador del tiempo

	
	

	
	Controlador del tono de voz
	
	






	OBJETIVOS DE EQUIPO

	1.

	2.

	3.





Visto bueno del profesor







ANEXO IV:  Autoevaluación individual


Nombre del alumno:                                                                             Grupo:

Nombre del equipo:

Unidad:


	¿Cómo  trabajo en equipo?
	Necesito mejorar
	Bastante bien
	Muy bien

	¿Realizo las tareas diarias?
	
	
	

	¿Valoro positivamente las opiniones de mis compañeros?
	
	
	

	¿Respeto el turno de palabra?
	
	
	

	¿Ayudo al compañero que lo necesita?
	
	
	

	¿Pido ayuda si no entiendo algo?
	
	
	

	¿He cumplido con mi cargo?
	
	
	

	¿He cumplido con mi compromiso personal?
	
	
	





	¿He conseguido los objetivos de la unidad?
	Necesito mejorar
	Bastante bien
	Muy bien

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




OBSERVACIONES:







PROPUESTAS DE MEJORA:






ANEXO IV:  Autoevaluación individual


Nombre del alumno:                                                                             Grupo:

Nombre del equipo:

Unidad:


	¿Cómo  trabajo en equipo?
	Necesito mejorar
	Bastante bien
	Muy bien

	¿Realizo las tareas diarias?
	
	
	

	¿Valoro positivamente las opiniones de mis compañeros?
	
	
	

	¿Respeto el turno de palabra?
	
	
	

	¿Ayudo al compañero que lo necesita?
	
	
	

	¿Pido ayuda si no entiendo algo?
	
	
	

	¿He cumplido con mi cargo?
	
	
	

	¿He cumplido con mi compromiso personal?
	
	
	





	¿He conseguido los objetivos de la unidad?
	Necesito mejorar
	Bastante bien
	Muy bien

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




OBSERVACIONES:







PROPUESTAS DE MEJORA:








ANEXO IV:  Autoevaluación individual


Nombre del alumno:                                                                             Grupo:

Nombre del equipo:

Unidad:


	¿Cómo  trabajo en equipo?
	Necesito mejorar
	Bastante bien
	Muy bien

	¿Realizo las tareas diarias?
	
	
	

	¿Valoro positivamente las opiniones de mis compañeros?
	
	
	

	¿Respeto el turno de palabra?
	
	
	

	¿Ayudo al compañero que lo necesita?
	
	
	

	¿Pido ayuda si no entiendo algo?
	
	
	

	¿He cumplido con mi cargo?
	
	
	

	¿He cumplido con mi compromiso personal?
	
	
	





	¿He conseguido los objetivos de la unidad?
	Necesito mejorar
	Bastante bien
	Muy bien

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




OBSERVACIONES:







PROPUESTAS DE MEJORA:








ANEXO IV:  Autoevaluación individual


Nombre del alumno:                                                                             Grupo:

Nombre del equipo:

Unidad:


	¿Cómo  trabajo en equipo?
	Necesito mejorar
	Bastante bien
	Muy bien

	¿Realizo las tareas diarias?
	
	
	

	¿Valoro positivamente las opiniones de mis compañeros?
	
	
	

	¿Respeto el turno de palabra?
	
	
	

	¿Ayudo al compañero que lo necesita?
	
	
	

	¿Pido ayuda si no entiendo algo?
	
	
	

	¿He cumplido con mi cargo?
	
	
	

	¿He cumplido con mi compromiso personal?
	
	
	





	¿He conseguido los objetivos de la unidad?
	Necesito mejorar
	Bastante bien
	Muy bien

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




OBSERVACIONES:







PROPUESTAS DE MEJORA:








ANEXO IV:  Autoevaluación individual


Nombre del alumno:                                                                             Grupo:

Nombre del equipo:

Unidad:


	¿Cómo  trabajo en equipo?
	Necesito mejorar
	Bastante bien
	Muy bien

	¿Realizo las tareas diarias?
	
	
	

	¿Valoro positivamente las opiniones de mis compañeros?
	
	
	

	¿Respeto el turno de palabra?
	
	
	

	¿Ayudo al compañero que lo necesita?
	
	
	

	¿Pido ayuda si no entiendo algo?
	
	
	

	¿He cumplido con mi cargo?
	
	
	

	¿He cumplido con mi compromiso personal?
	
	
	





	¿He conseguido los objetivos de la unidad?
	Necesito mejorar
	Bastante bien
	Muy bien

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




OBSERVACIONES:







PROPUESTAS DE MEJORA:








ANEXO V: 	AUTOEVALUACIÓN


NOMBRE DEL EQUIPO:                                                            UNIDAD:




	¿Cómo funciona nuestro equipo?
	Necesitamos mejorar
	Bastante bien
	Muy bien

	¿Terminamos las tareas de forma correcta?
	
	
	

	¿Utilizamos el tiempo adecuadamente?
	
	
	

	¿Vamos progresando todos en nuestro aprendizaje?
	
	
	

	¿Hemos avanzado en los objetivos del equipo?
	
	
	

	¿Estamos cumpliendo los compromisos personales y las responsabilidades?
	
	
	

	¿Respetamos las normas de funcionamiento?
	
	
	





· ¿Qué es lo que hacemos especialmente bien?




· ¿Qué debemos mejorar?




· Objetivos que nos proponemos.
· 



· Observaciones.























	VALORACIÓN
El secretario/secretaria



	VISTO BUENO
El profesor



ANEXO VII: Valoración del trabajo en grupo


Nombre del equipo:                                                      Curso:                                                    Grupo: 

Nombre del proyecto: 


	                   Fase1. Responsable:                                                Periodo de realización: 

	Tarea:                                                                  
	¿Quién lo hará? 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




	                   Fase2. Responsable:                                                Periodo de realización: 

	Tarea:                                                                  
	¿Quién lo hará? 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




	                   Fase3. Responsable:                                                Periodo de realización: 

	Tarea:                                                                  
	¿Quién lo hará? 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	                   Fase4. Responsable:                                                Periodo de realización: 

	Tarea:                                                                  
	¿Quién lo hará? 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	





	                   Fase5. Responsable:                                                Periodo de realización: 

	Tarea:                                                                  
	¿Quién lo hará? 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	





	                   Fase6. Responsable:                                                Periodo de realización: 

	Tarea:                                                                  
	¿Quién lo hará? 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	







	                   Fase7. Responsable:                                                Periodo de realización: 

	Tarea:                                                                  
	¿Quién lo hará? 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	





	                   Fase 8. Responsable:                                                Periodo de realización: 

	Tarea:                                                                  
	¿Quién lo hará? 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	





	                   Fase9. Responsable:                                                Periodo de realización: 

	[bookmark: _GoBack]Tarea:                                                                  
	¿Quién lo hará? 

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



